CMunicivalidad Rrovincial de FCuamalies

"Afio_del Bicentenario del Pertu: 200 afios de Independencia”
DECRETO DE ALCALDIA N° 009-2021-MPH/A.

Llata, 11 de Agosto de 2021.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES, que suscribe;

VISTO:

- El Oficio N° 0329-2021/INDECOPI-SRB; el Oficio N° 364-2021/INDECOPI-SRB, de la Secretaria
[écnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas, del INDECOPI; el Informe N° 023-2021-GPP-JAOM,
de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, respecto a la Aprobacion de Modificacion del TUPA de la
Municipalidad Provincial de Huamalies, dentro del marco del Programa de Eliminacion Voluntaria de Barreras
Burocraticas y Simplificacion Administrativa, y;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 194° de ruestra Constitucién Poliica del Perd,
concordante con el articulo Il del titulo preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972
establece; “Las municipalidades provincieles y distritales, son 6rganos de gobiemno local, tienen autonomia
} politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia que la Constitucion
Politica del Pert establece para las municipalidades radica en la facultad de ejercer actos de gobierno,
administrativo y de administracion, con sujecion al ordenamiento juridico”;

Que, el articulo 42° de la Ley Organica de Municipalidades Ley Nro. 27972, “los Decretos de Alcaldia
establecen normas reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios
para la correcta y eficiente administracion municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de interés
para el vecindario, que no sean de competencia del Concejo Municipal”;

Que, mediante Ordenanza Municipal N° 015-2020-MPH/CM, publicada el 18 de marzo del 2021, en el
diario Oficial EI Peruano, se aprobd en su articulo primero los cuadros del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Huamalies conteniendo los procedimientos y servicios
administrativos prestados en exclusividad. con sus requisitos, calificaciones, plazos e instancias para resolver
\ en ciento setenta y un procedimientos (171) procedimientos y servicios administrativos, en 181 folios; del mismo
il modo en su articulo segundo se aprobo, las Tasas y Costos contenidos en el (TUPA) elaboradas segtn la
metodologia de determinacién de costos aprobada mediante Decreto Supremo N° 064-2010-PCM;
documentacion que forman parte integrante de esa Ordenanza Municipal;

Que, con Oficio N° 0329-2021/INDECOPI-SRB con fecha de recepcion el 27 de mayo de 2021, la
Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocréticas, del Instituto Nacional de Defensa de la
Competenciay de la Proteccion de la Propiedad Intelectual INDECOPI) con el asunto: “Programa de Eliminacion
Voluntaria de Barreras Burocréticas”, indica que dentro de ese marco referido al Programa voluntario, es que la
Municipalidad Provincial de Huamalies ha remitido el TUPA publicado en el diario encargado de los avisos
judiciales, siendo que ha identificado determinados requisitos y exigencias contenidas en nuestro TUPA- vigente-
las cuales podrian contravenir las normas de alcance nacional. Asi mismo, da a conocer el Secretario Técnico
Regional de Eliminacién de Barreras Burocraticas que la eliminacion voluntaria de barreras burocréticas y la
adopcion de estrategias internas de prevencion dentro de la entidad publica puede motivar medidas en favor de
la Entidad. Finalmente concluye instruyendo que la informacion y/o documentacion sea remitida a las direcciones
electronicas ecorrales@indecopi.gob.pe o barrerasregionales@indecopi.gob.pe.;

Que, mediante correo electronico de fecha 01 de junio de 2021 que obra en nuestro poder, dirigido a
los correos ecorrales@indecopi.gob.pe o barrerasregionales@indecopi.gob.pe alcanzamos dentro del plazo
estipulado el Proyecto de TUPA corregido, asi como ponemos a su consideracion aclaraciones, solicitando se
nos de las instrucciones del caso a fin de poder continuar con las modificaciones mediante el respectivo Auto
Resolutivo.

Que, mediante Oficio N° 364-2021/INDECOPI-SRB con fecha de recepcion &l 04 de agosto de 2021,
la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de Barreras Burocraticas, del Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y de la Proteccion de la Propiedad Intelectual (INDECOPI) reitera solicitud de Oficio N° 0329-
2021/INDECOPI-SRB, otorgando un plazo de cinco (05) dias habiles, a fin que informemos o presentemos las
acciones adoptadas respecto a la adecuacion del TUPA sefialados en ese oficio, bajo apercibimiento de evaluar
un posible inicio de procedimiento de oficio en contra;

Jr. Hudnuco N 310 Llata, Huamalies - Hudnuco
Email: muni_huamalies@hotmail.com www.munihuamalies.gob.pe




Ofxfumazgdlz ‘Qrovmom/ a’a dgmdliaf

Que, el numeral 40.5. del Articulo 40° del T.U.O. de la Ley de Procedimiento Administrativo General -
Ley N° 27444, modificado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala que las disposiciones concemnientes
a la eliminacién de procedimientos o requisitos o a la simplificacion de los mismos pueden aprobarse para
nuestro caso mediante Decreto de Alcaldia;

Que, mediante la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 004-2018-PCM-SGP se aprobo el
Nuevo Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de observancia obligatoria para todas
las entidades de la Administracion Publica previstas en los numerales 1 al 7 del articulo | del Titulo Preliminar
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2021-PCM-SGP “Prorrogan plazos
a diversas entidades a que se refiere la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2019-PCM para la
adecuacion al nuevo formato del TUPA vy dictan otras disposiciones’, establece en sus articulos 2° y 3° los
plazos maximos para la adecuacion al nuevo Formato TUPA e implementacion y uso progresivo del SUT, para
nuestro caso hasta el 31 de diciembre de 2021;

Que, con Informe N° 023-2021-GPP-JAOM, de fecha 10 de agosto de 2021, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto, alcanza la Modificacion del TUPA para su aprobacion, solicitando al Gerente
Municipal que una vez habiéndose realizado las coordinaciones con las areas respectivas se proceda con la
emision del Decreto de Alcaldia conforme a lo indicado por la Secretaria Técnica Regional de Eliminacion de
Barreras Burocratica mediante el Oficio N° 0329-2021/INDECOPI-SRB:;

co———

b

Estando a las consideraciones expuestas y en uso de las facultades conferidas en el numeral 6) del
articulo 20° de la Ley Organica de Municipalidades N° 27972;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Provincial de Huamalies, aprobado mediante Ordenanza Municipal
N° 015-2020-MPH-CM, cumpliendo con eliminar las barreras burocraticas ilegales en (25) procedimientos
administrativos identificados en el Oficio N° 0329-2021/INDECOPI-SRB, conforme al Anexo 01 y los nuevos
Formatos TUPA que forman parte integrante del presente Decreto de Alcaldia.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, la publicacion y difusion del presente Decreto de Alcaldia a la
Oficina de Secretaria General de conformidad al articulo 44° de la Ley Orgéanica de Municipalidades, Ley N°
27972, y su publicacion que incluya el Anexo 01 y los Nuevos Formatos TUPA, en el Portal de Transparencia
Estandary en el Portal Institucional de la Municipalidad Provincial de Huamalies (www.munihuamaliesi.gob.pe),
asi como su notificacién y archivo, conforme a ley.

ARTICULO TERCERO.- ESTABLECER que el presente Decreto y las partes que la integran, entrara
en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion, y sera de cumplimiento obligatorio de todos los érganos
y unidades organicas de la municipalidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Jr. Hudnuco N 310 Llata, Huamalies - Hudnuco
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~-MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

e |/

Denominacién del Procedimiento Administrativo
103 ACCESO AL EXPEDIENTE PARTICULAR (solo para el caso de expedientes en el que el

administrado es parte)

Codigo: PA10050108G103

I Descripcion del Procedimiento

=\ Procedimiento a través del cual los administrados, sus representantes o su abogado, solicitan el acceso a la
| informacion contenida en los expedientes de los procedimientos administrativos en que sean partes, en cualquier
momento de su tramite, asi como a sus documentos, antecedentes, estudios, informes y dictamenes, obtener
certificaciones de su estado y recabar copias de las piezas que contiene, previo pago del costo de las mismas. Sélo
s¢ exceptian aquellas actuaciones, diligencias, informes o dictamenes que contienen informacién cuyo
conocimiento pueda afectar su derecho a la intimidad personal o familiar y las que expresamente se excluyan por
ley, asi como todos aquellos documentos que impliquen un pronunciamiento previo por parte de la autoridad

competente.

J

Requisitos Generales

Solicitud o Formato debidamente llenada(o) y suscrita(o) con caracter de declaracion jurada, con referencia
precisa del expediente.

2. Exhibir documento de identidad (DNI)
- Pago de derechos:

A.- Derecho de tramitacién por primera hoja
B.- Por reproduccién de hoja adicional simple:
C.- Por reproduccién de hoja adicional fedateada

- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o

apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcién en la SUNARP.

Nota:

a) Es derecho del administrado con respecto al procedimiento administrativo acceder, en cualquier
momento, de manera directa y sin limitacion alguna a la informacién contenida en los expedientes de los
procedimientos administrativos en que sean partes y a obtener copias de los documentos contenidos en
el mismo sufragando el costo que suponga su pedido, salvo las excepciones expresamente previstas por
ley.

b) El pedido de acceso al expediente puede hacerse verbalmente, sin necesidad de solicitarlo mediante el
procedimiento de transparencia y acceso a la informacion publica, siendo concedido de inmediato, sin
necesidad de resolucion expresa, en la oficina en que se encuentre el expediente, aunque no sea la unidad
de recepcion documental.

l Formularios

F. 100 Formato de Tramite Interno - FTI

I Canales de Atencién

Atencion Presencial:  Sede Principal ~Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco -~ Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos

- Derecho de tramitacion por primera hoja S/, 22.70 Efectivo en caja de la entidad
- Por reproduccion de hoja adicional simple: S/. 0.20
- Por reproduccién de hoja adicional fedateada: S/. 0.50

\Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Automadtico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacion ante
la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y

entregue la documentacién completa, exigidos en
el TUPA de la entidad

| Sedes y horarios de atencién

3

[Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. j

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Funcionario competente Teléfono:  ggooo721g

Anexo: -

Correo: munihuamalies@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideraciéon Apelacion
Autoridad ] _
competente No aplica No aplica
Pl imo d . _
s mé)fl'mo ) No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de . .
respuesta No aplica No aplica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Ntmero LEhe

/ publicacién
I nufneral 66.3 del Texto Unico Ordenado (TUO) | Decreto Supremo | 004-2019-JUS 25.NOV.2019
artl'culo 66; b de la Ley N° 27444 , Ley del
articulo 171°. Procedimiento Administrativo

General.
Sede Direccion Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Mananas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

Denominacién del Procedimiento Administrativo

216 AUTORIZACION MUNICIPAL PARA ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO INFORMAL (en
. zonas autorizadas)

‘L |/| Cédigo: PA100501GDEGA216

I Descripcion del Procedimiento

\ Procedimiento a través del cual el administrado solicita autorizacién a manera individual e intransferible el
| permiso municipal para el desarrollo de actividad comercial informal debidamente reglamentada y por un periodo
' temporal en zona autorizada y determinada por la municipalidad.

I Requisitos Generales

2(1 Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) por el declarante con carécter de declaracién jurada,
‘o] ° Pprecisando en el croquis la ubicacién exacta del establecimiento ambulatorio.
' 2. Carta de Compromiso de reubicacion por remodelacién de vias, queja vecinal fundada y de otras
&| . circunstancias determinantes

p ?; 3. Pago por derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, serdn exigibles:
4. Para el caso de establecimientos destinados al expendio de alimentos: Copia de Carné de sanidad, vigente y
expedido por una posta o por algtin centro de salud del MINSA.

Notas:

| a) Pararenovacién:

Los mismos requisitos, excepto aquellos cuyos datos no hubieran sufrido variacién, ni haya vencido el
documento entregado.

b) La autorizacién municipal para establecimientos de Comercio Informal (Estacionario y Ambulatorio), es
un documento (nico, personal e intransferible, puesto que ninguna persona puede ser titular de mds de
uno, ni tampoco podra heredarlo, transferirlo ni cederlo a ninguna persona distinta a la que lo solicité, por
lo que el comerciante ambulatorio tiene la exclusividad sobre la autorizacion.

¢) Se encuentra terminantemente prohibida la ubicacién de un Establecimiento Comercial dentro de una
Zona Rigida, vale decir de uso exclusivo de la Municipalidad. Ninguna solicitud serd admitida cuando
contravenga esta disposicién, por lo que se entendera como una solicitud improcedente.

‘ c@r—'; o
\’:4 TN

I Formularios

[ - F. 100 Formato de Tramite Interno — FTI j

I Canales de Atencién

Atenci6n Presencial:  Sede Principal ~Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

I Pago por derecho de tramite

I Modalidad de pagos

s/.52.80

Efectivo en caja de la entidad

I Plazo de atenciéon

l Calificaciéon del procedimiento

Hasta o4 dias habiles

Evaluacién previa - Silencic Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticién se considera

aprobada.

| ‘Sedes y horarios de atencién

Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

En tramite documentario

Unidad resp‘onsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia Desarrollo Econémico y Gestién Ambiental

Autoridad
competente

\ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Gerente Desarrollo Econémico y
Gestion Ambiental

Teléfono:
Anexo:

Correo:

990007219

munihuamalies@hotmail.com

Apelacion

Alcalde

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hébiles

Plazo méaximo de
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondrd ante el mismo 6r:
deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquico.

Hasta 30 dias habiles

Hasta 30 dias habiles

gano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

Base legal
g ' Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha. ;
publicacién
Numeral 1.2 del Ley Organica de Ley 27972 27.MAY 2003
Municipalidades

articulo 83°

Sede Direccién Horario de atencién
Lunes a viernes

Mananas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.

Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata

Sede principal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

Denominacién del Procedimiento Administrativo
3.15 INTERPOSICION DE TERCERIA DE PROPIEDAD
Codigo: PA100501EC315

I Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual el tercero que alegue la propiedad del bien o bienes embargados, solicita ante el
Ejecutor levantar la medida cautelar sobre un bien mueble o inmueble, y de ser el caso suspender el remate del
|\, bien objeto de la ejecucion forzada en cualquier momento antes que se inicie el remate del bien.

1. Escrito fundamentado, suscrito por el solicitante o su representante, expresando la causal de procedencia de
su pedido, dirigido al Ejecutor Coactivo, en cualquier momento antes que se inicie el remate del bien.

. Exhibir documento de identidad (DNI)

- En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o

apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el niimero de Partida Electrénica y

asiento de inscripcion en la SUNARP.

4. Documento privado de fecha cierta, documento publico u otro documento que acredite fehacientemente la

propiedad de los bienes antes de haberse trabado la medida cautelar

. Pago por derecho de tramitacién

Notas:

Para las Obligaciones NO Tributarias

a) Admitida la terceria de propiedad, el Ejecutor suspendera el remate de los bienes objeto de la medida y
correra traslado de la terceria al Obligado para que la absuelva en un plazo no mayor de cinco (5) dias
habiles siguientes a la notificacién. Vencido el plazo, con la contestacion del Obligado o sin ella, el Ejecutor
resolverd la terceria dentro de los tres (3) dias habiles siguientes, bajo responsabilidad.

b) La resolucién dictada por el Ejecutor respecto a las Obligaciones NO Tributarias, agota la via
administrativa, pudiendo las partes contradecir dicha resolucién ante el Poder Judicial.

Para las Obligaciones Tributarias

a)  Procede el recurso de Apelacién para Obligaciones Tributarias, el cual se puede interponer dentro de los
cinco (5) dfas habiles siguientes a la notificacién de la resolucién, emitida por el Ejecutor.

b) La resoluciéon emitida por el Tribunal Fiscal respecto a las Obligaciones Tributarias, agota la via
administrativa, pudiendo las partes contradecir dicha resolucién ante el Poder Judicial.

\_ y,

I Formularios

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: ~ Sede Principal ~Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

I Pago por derecho de tramite ' Modalidad de pagos

s/.43.30 Efectivo en caja de la entidad

I'; Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Ocho (8) dias habiles de notificada la terceria al Evaluaciéon previa - Silencio Administrativo
obligado. Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticién se considera
aprobada.
Sedes y horarios de atencién
Sede principal: Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

n tramite documentario I

Unidad responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento

Ejecucién coactiva Teléfono:  ggooo7219
Anexo: -

Correo: munihuamalies@hotmail.com

'
I Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad No apli En materia NO Tributaria: NO aplica
competente i e En materia Tributaria: TRIBUNAL FISCAL

o5 dias hdbiles
El recurso s6lo para Obligaciones
Plazo maximo de Tributarias se puede interponer dentro

presentacion crapiity de los cinco (5) dias hbiles siguientes a
la notificacion de la resolucién, emitida
por el Ejecutor

Plazo maximo de !

No aplica -

respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organo que dicté el primer acto que es materia de la impugnacién y
debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

cuando se trate de cuestiones de pure derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
que eleve o actuado al superior jerarquico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

I Base legal

- Para obligaciones NO Tributarias

Articulo Denominacion Tipo Numero Fr?cha. ;
publicacién
Articulo 20° Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 018-2008-JUS 06.DIC.2008
de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucién
Coactiva.
- Para obligaciones Tributarias
Articulo Denominacién Tipo Nimero F?Cha. ;
publicacién
Articulo 36° Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 018-2008-JUS 06.DIC.2008
: de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucion
Coactiva.
Sede Direccién Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Maiianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

Z1\

Denominacion del Procedimiento Administrativo
3.17  SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE COBRANZA COACTIVA
Cédigo: PA10o501EC317

T I Descripcion del Procedimiento

\

|| Procedimiento a través del cual el obligado solicita la suspension del Procedimiento, fundamentando en alguna
o|/| delas causales previstas en el Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley N° 26979, Ley de Procedimiento de Ejecucién
- Coactiva, presentando al Ejecutor las pruebas correspondientes.

I Requisitos Generales

(L Escrito con petitorio concreto suscrito por el solicitante o representante, sefialando la causal de suspension

: del procedimiento o acto administrativo que contiene la obligacién exigible y datos del expediente coactivo.
2. Exhibir documento de identidad (DNI)

3. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién Jurada del representante legal o
apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y
asiento de inscripcion en la SUNARP.

4. Adjuntar las pruebas correspondientes que fundamenten alguna de las causales de suspension previstas en los
artfculos 16° y 31° del D.S. 018-2008-JUS. y modificatorias, sefialados en la base legal del procedimiento.

5. Pago por derecho de tramitacion

i ) Notas:

Para las Obligaciones NO Tributarias

a) El Ejecutor debera pronunciarse expresamente sobre lo solicitado, dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes. Vencido dicho plazo sin que medie pronunciamiento expreso, el Ejecutor estara obligado a
suspender el Procedimiento, cuando el Obligado acredite el silencio administrativo con el cargo de
recepcion de su solicitud.

b) Suspendido el Procedimiento, se procedera al levantamiento de las medidas cautelares que se hubieran
trabado.

¢) Lasuspension del procedimiento de ejecucién coactiva de la Obligacién principal conlleva la suspensién
de cualquier otro procedimiento respecto de todas las Obligaciones derivadas de ésta,

Para las Obligaciones Tributarias

a) A excepcién del mandato judicial expreso, el Ejecutor deberd pronunciarse expresamente sobre lo
solicitado, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes. Vencido dicho plazo sin que medie
pronunciamiento expreso, el Ejecutor esta obligado a suspender el procedimiento cuando el Obligado
acredite el silencio administrativo con el cargo de recepcidn de su solicitud.

b) Suspendido el Procedimiento, se procederd al levantamiento de las medidas cautelares que se hubieran
trabado.

e oA

I Formularios

I Canales de Atencion

Atenci6n Presencial:  Sede Principal -Jr, Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata
Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~-MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES

: I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
s/.43.30 Efectivo en caja de la entidad
{ Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

dikia SN En materia NO Tributaria: (8) dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo

Ny =/ En materia Tributaria: (15) dias habiles Positivo: Si vencido el plazo de atencidon, no
“ E 4 obtiene respuesta, la peticién se considera

aprobada.
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. ]

Unidad responsable de aprobar la solicitud Consulta sobre el procedimiento

Anexo:

Correo:

Teléfono:

990007219

munihuamalies@hotmail.com

I Instancias de resolucién de recursos

debera sustentarse en nueva prueba.

que eleve lo actuado al superior jerdrquico.

Reconsideracion Apelacién

Autoridad . ;
competerite No aplica No aplica
Pl ixi ;

e de No aplica No aplica
presentacion
Pl axi

AZpaIngD de No aplica No aplica
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondré ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o
cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Base legal
- Para obligaciones NO Tributarias
Articulo Denominacién Tipo Numero Fgcha.
publicacion
Articulo 16° Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 018-2008-JUS 06.DIC.2008
de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucion
Coactiva.
- Para obligaciones Tributarias
Articulo Denominacién Tipo Numero F(-:‘cha. ;
publicacion
Articulo 31° Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 018-2008-JUS 06.DIC.2008
de la Ley N° 26979, Ley de
Procedimiento de Ejecucion
Coactiva.
Sede Direccién Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Maiianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

Denominacion del Procedimiento Administrativo

507  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

\ antes de su ejecucion y después de emitida la licencia de edificacion):

o 3

Codigo: PA100501GIDL50703

el I Descripciéon del Procedimiento

5.07.03 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “A” (modificaciones NO sustanciales

Procedimiento a través del cual, a requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada en la modalidad “A”
que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados e
del Reglamento, tramitandose la modificacién segun lo previsto en la normativa e
de calificacién automatica.

» Previo a su ejecucion y siempre
n el numeral 58.1 del articulo 58
specifica. El procedimiento es

Requisitos Generales

originales.

Notas:

1. FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la muni

2. Documentacién técnica para su evaluacién en la modalidad “A por triplicado, que sean materia de la
modificacién propuesta.

a) De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de
Edificacién y dentro del plazo de vigencia de la misma, el administrado puede solicitar a la
Municipalidad la aprobacién de la modificacién planteada.

b) La Licencia de Edificacion estd constituida tanto por los documentos que conforman la licencia
inicial como por el cargo de presentacién del expediente de modificacién, conformado por todos
los documentos presentados debidamente sellados con la rece
el de la licencia asignado en el FUE.

cipalidad, en tres (03) juegos

pcion y el nimero de expediente y

Gl
%\ Formularios

% - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE.

I Canales de Atencion

Atencién Presencial:
Atencion Virtual:

Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite

s/. 227.70

l Modalidad de pagos

Efectivo en caja de la entidad.

' Plazo de atencion

I Calificacion del procedimiento

Automadtico: La solicitud es considerada
aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para
conocerla, siempre que el administrado cumpla
con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad

“a\ Unidades de organizacion donde se presenta la documentacién

n trdmite documentario

I Unidad responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local

| Instancias de resolucién de recursos

Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:  ggooo7219
Anexo: -

Correo: munihuamalies@hotmail.com

Reconsideraciéon Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Pl ixi ;
AZ0 o de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo d . :
e No aplica No aplica
respuesta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~-MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

l Base legal

articulo 72°

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién

. rie Lty . ; Fi
Articulo Denominacién Tipo Numero e_cha.
publicacién
Numeral 72.2.1del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo 029-2019- 06.NOV.2019

Vivienda

Sede

Direcciéon

Horario de atencién

Sede principal

Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes

Mananas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

Denominacion del Procedimiento Administrativo
5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.04 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “B” (modificaciones NO sustanciales
antes de su ejecucion y después de emitida la licencia de edificacién)
Codigo: PA100501GIDL50704

L{\I Descripcion del Procedimiento
."}_ \.\

| Procedimiento a través del cual, a requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada en la modalidad “B”, previo a su ejecucién y siempre
que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.2 del articulo 58
del Reglamento, tramitandose la modificacién segun lo previsto en la normativa especifica. El procedimiento es
de evaluacién previa con silencio administrativo positivo.

Requisitos Generales

\
1. FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.
2. Documentacion necesaria para su evaluacién en la modalidad "B" por triplicado, que sean materia de la
modificacién propuesta.
3. Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso.

Notas:

a) La Municipalidad evalua la solicitud de modificacién, de acuerdo al procedimiento administrativo
establecido en los numerales 64.7 al 64.12 del articulo 64 del Reglamento

b)  Transcurridos los plazos de los procedimientos administrativos de modificacién de proyecto de
edificacién de las modalidades B, C y D, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento
correspondiente, se aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al administrado el FUE,
con el nimero de la licencia asignado, asi como la documentacién técnica del expediente,
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad.

[ - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE.

I Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe

pag. 16




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
) o] a0 Efectivo en caja de la entidad.
B ‘\\./
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa - Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticién se considera
aprobada.

Hasta 15 dias habiles

Sedes y horarios de atencién

Sede principal: Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm J

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

LEn tramite documentario ]

Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono: 990007219
Anexo: =
Correo: munihuamalies@hotmail.com
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracién Apelacion
A ’ Inf
Autoridad competente Gerendia de Infiaestruchurary Alcalde
Desarrollo Local
Flash midimode 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de ; e ; s
Hasta 30 dias habiles Hasta 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y
debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o
cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquice.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Base legal

articulo 72°

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacion

; _— ” ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero silTiccton
Numeral 72.2.1, del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo | 029-2019- 06.NOV.z019

Vivienda

Sede

Direccién

Horario de atencién

Sede principal

Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes

Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

:i::C(’;-digo: PA100501GIDL50705

¢

NG
=+~ | 3. Factibilidades de Servicios, segun sea el caso.

Denominacion del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.05 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “C” y “D” aprobado por la Comision
Técnica (modificaciones NO sustanciales antes de su ejecucién y después de emitida la licencia de
edificacion)

Procedimiento a través del cual, a requerimiento del administrado, se pueden aprobar modificaciones no
sustanciales en el proceso constructivo de una obra autorizada en la modalidad “C” y “D", previo a su ejecucion y
siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 58.3y 58.4
del articulo 58 del Reglamento, tramitandose la modificacién segun lo previsto en la normativa especifica. El
procedimiento es de evaluacién previa con silencio administrativo positivo.

.

1. FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
\ nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.

Documentacién necesaria para su evaluacién en la modalidad “C" y "D" y los planos modificados por
triplicado, que sean materia de la modificacién propuesta.

4. Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto de la Comisién Técnica.

Notas:

a) Esdeaplicacion en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67 y 68 del Reglamento,
consignando el niimero de la licencia en el FUE.

b) Transcurridos los plazos de los procedimientos administrativos de modificacién de proyecto de
edificacién de las modalidades B, C y D, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento
correspondiente, se aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias hébiles, entregar al administrado el FUE,
con el nimero de la licencia asignado, asi como la documentacién técnica del expediente,
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad.

e P

I Formularios

- Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE,

I Canales de Atencion

Atencién Presencial: Sede Principal —Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencidn Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos

57 abimm Efectivo en caja de la entidad.

I Plazo de atenciéon I Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticién se considera
aprobada.

Hasta 25 dias habiles

4
Unidad responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono:  ggoo07219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com

£ I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelaciéon
Autoridad competente Gerencia de Infraestructuray Alcalde
Desarrollo Local

P ixi : . -

- e s 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacion
Plazo maximo de , . : ()

Hasta 30 dias habiles Hasta 30 dias hébiles

respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondrd ante el mismo érgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y
debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o
cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Base legal

articulo 72°

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién

Articulo Denominacién Tipo Nimero Fgcha.
publicacién
Numeral 72.2.1, del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo | 029-2019- 06.NOV.z019

Vivienda

Sede

Direccion

Horario de atencién

Sede principal

Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes

Maianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

Denominacion del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.07 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “A” (modificaciones NO sustanciales
después de su ejecucion y después de emitida la licencia de edificacién)

\ / Cédigo: PA100501GIDL50707
1

' Descripcion del Procedimiento

X

Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacion para la modificacién No
sustanciales de un proyecto en la modalidad “A”, después de su ejecucién y después de emitida la licencia
de edificacion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el del
{" Reglamento adjuntando el FUE y la documentacién técnica por triplicado, segtin corresponda. Este procedimiento
24| administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién El procedimiento es
de calificacién automatico.

Requisitos Generales

FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.

2. Documentacién técnica para su evaluacién en la modalidad “A por triplicado, que sean materia de la
modificacién propuesta.

Notas:

a) De requerirse modificaciones en una o mas especialidades al proyecto aprobado con Licencia de
Edificacién y dentro del plazo de vigencia de la misma, el administrado puede solicitar a la
Municipalidad la aprobacién de la modificacién planteada.

b) La Licencia de Edificacién est4 constituida tanto por los documentos que conforman la licencia
inicial como por el cargo de presentacion del expediente de modificacion, conformado por todos
los documentos presentados debidamente sellados con la recepcion y el nimero de expediente y
el de la licencia asignado en el FUE.,

N 5y

LA AN v
‘-‘-—,_,’

-~

I Formularios

( - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE.

Canales de Atencién

Atencién Presencial: - Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
/ Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

N

0, -

I Pago por derecho de tramite l Modalidad de pagos

s/. 26970 Efectivo en caja de la entidad.

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada
aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para
conocerla, siempre que el administrado cumpla
con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

LSede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm ]

o I |
s “:I Unidades de organizacion donde se presenta la documentacién
t

L
L\"/,[ En tramite documentario ]
:,;J

I Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono: 990007219
Anexo: =
Correo: munihuamalies@hotmail.com

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacion
Autoridad competente No aplica No aplica
Pl aximo d . :
e g No aplica No aplica
presentacion
Blaza miwinio de No aplica No aplica
respuesta
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Base legal

\ Articulo Denominacién Tipo Nimero Fe.c .
‘ publicacion
' Numeral 72.2.2 del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo 029-2019- 06.NOV.2019
articulo 72° Habilitacion Urbana vy Vivienda
L Licencias de Edificacion
Sede Direccion Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Maianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

Denominacién del Procedimiento Administrativo

5.07 MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.08 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones NO sustanciales
después de su ejecucion y después de emitida la licencia de edificacion):

Codigo: PA100501GIDLso0708

I Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacion para la modificacién No
sustanciales de un proyecto en la modalidad “B”, después de su ejecucion y después de emitida la licencia de
edificacién y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el del
Reglamento adjuntando el FUE y la documentacién técnica por triplicado, segtin corresponda. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. El procedimiento es
de evaluacion previa con silencio administrativo positivo.

\
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
nuimero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales. /
Documentacién necesaria para su evaluacién en la modalidad “B" por triplicado, que sean materia de la
modificacién propuesta.
Factibilidades de Servicios, segiin sea el caso.

Notas:

a) La Municipalidad evalua la solicitud de modificacion, de acuerdo al procedimiento administrativo
establecido en los numerales 64.7 al 64.12 del articulo 64 del Reglamento

b) Transcurridos los plazos de los procedimientos administrativos de modificacion de proyecto de
edificacién de las modalidades B, C y D, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento
correspondiente, se aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al administrado el FUE,
con el nimero de la licencia asignado, asi como la documentacién técnica del expediente,
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad.

\__ 4

i I Formularios

[ - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE. W

I Canales de Atencién

Atencion Presencial:  Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
lu/ 5. 36650 Efectivo en caja de la entidad.
[i
I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Evaluacién previa - Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticion se considera
aprobada.

Hasta 15 dias hébiles

N I Sedes y horarios de atencién

Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm ]

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

En tramite documentario ]

ffo >,
; Eﬁunidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N

i}/ Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono: 990007219

Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideraciéon Apelacion
. renci Infra tur
Autoridad competente Gerencia de Infraestructura y Alcalde
Desarrollo Local
Plazo maximo de ’ _ ’ )
; 15 dias habiles 15 dias hdbiles
presentacion
Plazo maximo de - e ) : g
Hasta 30 dias hébiles Hasta 30 dias habiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondrd ante el mismo érgano que dicté el primer acto que es materia de la impugnacion y
debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o
cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidio el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerdrquico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

l Base legal

articulo 72°

Habilitacién Urbana y
Licencias de Edificacién

Articulo Denominacién Tipo Namero Fgcha' ;
publicacién
Numeral 72.2.2,del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo 029-2019- 06.NOV.2019

Vivienda

Sede Direcciéon Horario de atencion
\ Lunes a viernes
2| Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata

Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.09 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “C” y “D” aprobado por la Comisién
Técnica. (modificaciones NO sustanciales después de su ejecucion y después de emitida la licencia
de edificacién):

Codigo: PA10oo501G1DL50709

ERE k I Descripcion del Procedimiento

/' Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacién para la modificacién No\
sustanciales de un proyecto en la modalidad “C”y “D”, después de su ejecucion y después de emitida la licencia de
edificacion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el del
Reglamento adjuntando el FUE y la documentacion técnica por triplicado, segun corresponda. Este procedimiento
administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién. El procedimiento es
'de evaluacién previa con silencio administrativo positivo.

.

I Requisitos Generales

A
FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y la fecha de pago del trdmite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.
Documentacion necesaria para su evaluacién en la modalidad “C" y "D” por triplicado, que sean materia de
la modificacién propuesta.
Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso.
Copia del comprobante de pago por revisién de proyecto de la Comisién Técnica.

Notas:

. a)  Esde aplicacién en lo que corresponda, lo establecido en los articulos 66, 67y 68 del Reglamento,
consignando el numero de la licencia en el FUE.

b) Transcurridos los plazos de los procedimientos administrativos de modificacién de proyecto de
edificacion de las modalidades B, C y D, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento
correspondiente, se aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad
otorgar la licencia, dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, entregar al administrado el FUE,
con el nimero de la licencia asignado, asi como la documentacion técnica del expediente,
debidamente sellados y firmados, bajo responsabilidad.

N J

I Formularios

[ - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE.

I Canales de Atencion

Atencion Presencial:  Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos

Efectivo en caja de la entidad.
s/.269.70

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa - Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticion se considera
aprobada.

Hasta 25 dias hébiles

l Sedes y horarios de atencién

-
i

[=]
m

[« Sede principal: Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

-?i;_'\"\"

\¢
ix

Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

N

| Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono:  ggooo07219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com

|

Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Gerencia de Infraestructura y SHesl
Desarrollo Local
e mép,mo 5 15 dias habiles 15 dias hébiles
presentacion

Plazo maximo de

Hasta 30 dias hébiles
respuesta

Hasta 30 dias hébiles

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo organe que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y
deberd sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

l Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fe‘cha. :
publicacién
Numeral 72.2.2, Reglamento de Licencias de Decreto Supremo | 029-z019- 06.NOV.2019
del articulo 72° Habilitacion Urbana y Vivienda
Licencias de Edificacion

Sede Direccién Horario de atencion

Lunes a viernes
Sede principal Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata | Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

14

rQ
‘_\.)--'

1=
1%

AW

N

s

Y .

Denominacién del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

50710 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD “A” (modificaciones sustanciales después
de emitida la licencia de edificacion)
Codigo: PA1o0o501GIDL50710

I Descripcion del Procedimiento

; r Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacién para las modificaciones
|| sustanciales de un proyecto en la modalidad “A”, después de emitida la licencia de edificacion y siempre que

/f

el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el del Reglamento adjuntando el
FUE y la documentacion técnica por triplicado, segtin corresponda. Este procedimiento administrativo no es
aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién El procedimiento es de calificacion
automatico.

I Requisitos Generales

( 1. FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
namero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.

2. Documentacioén necesaria para su evaluacién en la modalidad “A" por triplicado, que sean materia de la
modificacion propuesta.

Notas:
a) Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, la cual deja sin efecto a la
primera licencia emitida y recoge todos los ftems de la primera licencia.
b)  En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con la aprobacién,
se aplican las sanciones y multas que correspondan.

I Formularios

’ - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE.

I Canales de Atencion

Atencién Presencial:  Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
s/. 269.70 Efectivo en caja de la entidad.
/
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada
aprobada desde el mismo momento de su
presentacion ante la entidad competente para
conocerla, siempre que el administrado cumpla
con los requisitos y entregue la documentacion
completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

I Sedes y horarios de atencién

Sede principal: Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm j

I Unidades de organizacion donde se presenta la documentacion

En trdmite documentario ]

Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

“ Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono: 990007219

Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente No aplica No aplica
Plazo méaximo de ; :
; No aplica No aplica
presentacién
Plazo maximo de . ;
No aplica No aplica
respuesta
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Base legal
; = G : s Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero i
publicacién
Numeral 72.2.2 del | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo | 029-2019- 06.NOV.2019

articulo 72°

Habilitacién Urbana y

Licencias de Edificacion

Vivienda

Sede Direccion Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.11  MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD B (modificaciones sustanciales después
( /) de emitida la licencia de edificacion):

"l Codigo: PA1o0501GIDL50o711

NS
2 \I Descripcion del Procedimiento

! Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacién para las modiﬁcaciones\

sustanciales de un proyecto en la modalidad “B”, después de emitida la licencia de edificaciéon y siempre que el

proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en el del Reglamento adjuntando el FUE

y la documentacién técnica por triplicado, seguin corresponda. Este procedimiento administrativo no es aplicable

para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién-El procedimiento es de evaluacién previa con silencio
administrativo positivo.

/
I Requisitos Generales
= / \
| 1 FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
g N\ numero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacion ante la municipalidad, en tres (03) juegos
| originales.

2. Documentacion necesaria para su evaluacion en la modalidad “B" por triplicado, que sean materia de la
modificacion propuesta.
3. Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso

Notas:

a) Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, la cual deja sin efecto a la
primera licencia emitida y recoge todos los items de la primera licencia

b) En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con la aprobacién,
se aplican las sanciones y multas que correspondan.

¢) Transcurrido el plazo, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se
aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia,
dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, y entregar el FUE con el niimero de licencia asignado,
asi como la documentacién técnica debidamente sellada y firmada bajo responsabilidad.

I Formularios

|\ - Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE, W

I Canales de Atencion

Atencion Presencial:  Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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I Pago por derecho de tramite

I Modalidad de pagos

s/. 269.70

Efectivo en caja de la entidad.

I Plazo de atenciéon

Hasta 15 dias habiles

Calificacion del procedimiento

Evaluacion previa - Silencio Administrativo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no

obtiene respuesta, la peticidon se considera
aprobada.

Sedes y horarios de atencién

Sede principal: Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

[ En trdmite documentario

I Unidad responsable de aprobar la solicitud

Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local

Autoridad competente

I Instancias de resolucién de recursos

Gerencia de Infraestructura y
Desarrollo Local

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:
Anexo:

Correo:

990007219

munihuamalies@hotmail.com

Alcalde

Plazo maximo de
presentacion

15 dias habiles

15 dias hdbiles

Plazo méaximo de
respuesta

debera sustentarse en nueva prueba.

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo ér

cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo diri
que cleve lo actuado al superior jerdrquico.

Hasta 30 dias habiles

Hasta 30 dias hdbiles

gano que dict6 cl primer acto que es materia de la impugnacién y

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnaci6n se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o
girse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
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Base legal
- 7 . ’ ch
Articulo Denominacién Tipo Ntimero Fe. L
publicacién
72.2.2. del articulo Reglamento de Licencias de Decreto Supremo 029-2019- 06.NOV.2019
72° Habilitacién Urbana y Vivienda
Licencias de Edificacién

Sede

Direccion

Horario de atencion

Sede principal

Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes
Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

5.07  MODIFICACION DE PROYECTOS APROBADOS DE EDIFICACION

5.07.12 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA MODALIDAD C y D aprobados por la Comision
Técnica (modificaciones sustanciales después de emitida la licencia de edificacién):

Codigo: PA100501GIDL50712

Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual, el administrado puede solicitar la autorizacién para las modiﬁcaciones\
sustanciales de un proyecto en la modalidad “C” y “D” aprobados por la Comisién Técnica, después de emitida la
licencia de edificacion y siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados
en el del Reglamento adjuntando el FUE y la documentacién técnica por triplicado, segin corresponda. Este
procedimiento administrativo no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.-El
procedimiento es de evaluacion previa con silencio administrativo positivo.

7

Requisitos Generales

8 =
1. FUE, debidamente suscrito por el administrado y por los profesionales responsables, en el que se indica el
numero de recibo y la fecha de pago del tramite de modificacién ante la municipalidad, en tres (03) juegos
originales.
ZoroPach | 2. Documentacion necesaria para su evaluacién en la modalidad “C"y “D” por triplicado, que sean materia de
! \ la modificacién propuesta.
3. Factibilidades de Servicios, segtin sea el caso

Notas:

a) Se genera una nueva licencia que aprueba la modificacién solicitada, la cual deja sin efecto a la
primera licencia emitida y recoge todos los items de la primera licencia

b)  En los casos que las modificaciones sustanciales se hayan ejecutado sin cumplir con la aprobacion,
se aplican las sanciones y multas que correspondan.

) Transcurrido el plazo, sin que la Municipalidad notifique el pronunciamiento correspondiente, se
aplica el silencio administrativo positivo, correspondiendo a la Municipalidad otorgar la licencia,
dentro de un plazo de tres (03) dias habiles, y entregar el FUE con el niimero de licencia asignado,
asi como la documentacion técnica debidamente sellada y firmada bajo responsabilidad.

J/

I Formularios

- Anexo II: Formulario Unico de Edificacién - FUE,

I Canales de Atencion

Atencion Presencial:  Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata
Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos

Efectivo en caja de la entidad.
s/. 269.70

I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Hasta 25 dias habiles Eva?ulacmn‘ previa - Silencio Admlm's’tratwo
Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticién se considera
aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

[ Sede principal: Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm ]

I Unidades de organizaciéon donde se presenta la documentacién

[ En tramite documentario ]
o\,
?_'\I Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Ay
/ Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Local Teléfono:  ggooo7219

Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
Instancias de resolucion de recursos
. Gerencia de Infraestructura
Autoridad competente y Alcalde
Desarrollo Local
Plazo maximo de . ; , _—
s 15 dias hdbiles 15 dias hébiles
presentacion
Plazo maximo de - i : vy 6
Hasta 30 dias habiles Hasta 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondré ante el mismo organo que dict6 el primer acto que es materia de la impugnacién y
deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacién se interpondré cuando la impugnacién se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que e

xpidio el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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I Base legal

-, e . -
A Articulo Denominacién Tipo Numero e_cha'
publicacién
72.2.2. del articulo | Reglamento de Licencias de Decreto Supremo | 029-2019- 06.NOV.2019
i 72° Habilitacién Urbana y Vivienda
Licencias de Edificacién

Sede Direccién Horario de atencion

Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata | Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominaciéon del Procedimiento Administrativo
8.09 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS MENORES

Vigencia: Seis (06) afios
Codigo: PA100501GDEGA8o0g

\ I Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual la persona juridica debidamente inscrita en los registros publicos, solicita a la
Municipalidad el permiso de operacién como transportador autorizado para realizar el Servicio de Transporte
publico Especial de Pasajeros en vehiculos Menores dentro de la jurisdiccion.

Requisitos Generales

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o) y suscrita(o) con caracter de declaracién jurada, indicando la
Razén Social, Registro Unico de Contribuyente (RUC), domicilio, nombre y firma del representante legal.

2. Copia simple de la escritura ptiblica de constitucion de la persona juridica inscrita en Registros Publicos.

3. Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral correspondiente, con una
antiguedad no mayor de treinta (30) dias calendario.

- Declaracion Jurada del representante legal o apoderado semalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcion en la SUNARP

- Exhibir el Documento Nacional de Identidad del representante legal.

- Copia simple de la Tarjeta de Identificacién Vehicular por cada vehiculo ofertado, expedida por SUNARP.

- Copia simple de certificado del SOAT o CAT vigente por cada vehiculo ofertado.

. Copia simple del CITV por cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.

. Pago por derecho de tramitacién

5

O o~ v

Nota:

a) Para renovacién:
Los mismos requisitos, excepto aquellos cuyos datos no hubieran sufrido variacién, ni haya vencido el
documento entregado.
El Transportador Autorizado que desee continuar prestando el Servicio Especial, debera solicitar la
renovacion dentro de los sesenta (60) dias anteriores al vencimiento de su permiso de operaciéon de manera
tal que exista continuidad entre el que vence Y su renovacion.
Dicha renovacién sera automatica y por periodos iguales, siempre que cumplan con las disposiciones
dictadas por la Municipalidad.

I Formularios

[ - F. 100 Formato de Tramite Interno — FTI ]

I Canales de Atencion

Atenci6n Presencial: ~ Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata
Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
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I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos

s/.147.90 Efectivo en caja de la entidad

I Plazo de atencién I Calificacién del procedimiento

Hasta 30 dias habiles Evaluacién previa - Silencio Administrativo
Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, puede interponer los recursos
administrativos,

I Sedes y horarios de atencién

[Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. 1

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién
= AD ) x\[ En trdmite documentario

: Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Gerencia Desarrollo Econémico y Gestién Ambiental Teléfono:  ggooo7219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
\
\ I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracién Apelacion
Autoridad Gerente Desarrollo Econémico y
% < Alcalde
competente Gestion Ambiental
Klazo mibximade 15 diss hdbiles 15 dias hibiles
presentacién
Plazo maximo de e | W
Hasta 30 dias hébiles Hasta 30 dias hébiles
respuesta

El recurso de reconsideracién se interpondra ante el mismo organo gue dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y
deberd sustentarse en nueva prueba.

El recurso de apelacion se interpondra cuando la iImpugnacién se sustente en diferente interpretacién de las pruebas producidas o
cuando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
que eleve lo actuado al superior jerarquico.
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Base legal
Articulo Denominacion Tipo Namero F?Cha. -
publicacion
d Articulo 1°. Ley de Transporte Publico Ley 27189 28.0CT.1999
\ ' Especial de Pasajeros en
U } Vehiculos Menores.
/ Tiotulo IIDArto. Aprueba el Reglamento Decreto Supremo 055-2010-MTC | 02.DIC.2010
13°,147,15%,16°. Nacional de Transporte
Publico Especial de Pasajeros y
Carga en Vehiculos
Motorizados o No
Motorizados.
Sede Direccion Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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R A

Y/

{%}}mﬂ -
—

Denominacion del Procedimiento Administrativo

9.01  AUTORIZACIONES O PERMISOS POR DIFERENTES CONCEPTOS (no contemplados en los
procedimientos especificos)

Codigo: PA100501PGOgo1

Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual todo administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse
personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la satisfaccion de
o[\ su interés legitimo y obtener la autorizacién o permisos no contemplados en los procedimientos especificos.

Requisitos Generales

N
1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con cardcter de declaracién jurada, con referencia

precisa de la autorizacion o permiso a solicitar y el drea a cargo de emitirla.

2. Exhibir documento de identidad (DNI)

3. Pago por derecho de tramitacién
ADICIONALES (En el caso que corresponda, serian exigibles:

4. Documento técnico u otras evidencias graficas o documentales que acrediten y sustenten la conformidad de
lo peticionado.

5. Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de Inscripcion en la SUNARP

Formularios

I - F. 100 Formato de Tramite Interno - FT] ]

I Canales de Atencion

Atencién Presencial:  Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata

Atencidén Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
/ I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
Efectivo en caja de la entidad
s/.35.00
Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacién ante
la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y

entregue la documentacién completa, exigidos en
el TUPA de la entidad.
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I Sedes y horarios de atencién

[Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. q

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacion

[ En tramite documentario J

l Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacion competente Teléfono:

990007219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad ’ i
No aplica No aplica
competente
Plazo maximo de . ;
I & No aplica No aplica
presentacion
W
Z
z Plazo maximo de . ;
No aplica No aplica
respuesta
Base legal
. - . . Fecha ]
Articulo Denominacién Tipo Numero

publicacién

Numeral 33.4 del Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 004-2019-PCM | 25.ENE.2019
articulo 33°, y de la Ley N° 27444 , Ley del
articulo n8° Procedimiento Administrativo

General
Sede Direccion Horario de atencion
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata | Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

9.02 CERTIFICADOS O CONSTANCIAS POR DIFERENTES CONCEPTOS (no contemplados en los
procedimientos especificos)
Cédigo: PA100501PGOgo2

Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual todo administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse
personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la satisfaccion de
su interés legitimo y obtener el certificado o constancia no contemplados en los procedimientos especificos.

Requisitos Generales

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con caricter de declaracion jurada, con referencia
&, precisa del certificado o constancia a solicitar y el 4rea a cargo de emitirla.

£g A\ 2. Exhibir documento de identidad (DNI)

i 3. Pago por derecho de tramitacién
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

4. Copia simple y legible de documento que acredite y sustente la conformidad de lo peticionado

5. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la SUNARP

Atencion Presencial: Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata

Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
N
AT
1 A 2 ] Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
2
L s/.25.00 Efectivo en caja de la entidad
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Automadtico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacién ante
la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y

entregue la documentacién completa, exigidos en
el TUPA de la entidad
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I Sedes y horarios de atencién

[Sede principal: Mafhanas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. ]

| Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

En tramite documentario }
2 ,

= \\
o I Unidad responsable de aprobar la solicitud l Consulta sobre el procedimiento
Unidad de organizacién competente Teléfono:  gg9ooo7219
Anexo: ]
Correo: munihuamalies@hotmail.com
I Instancias de resoluciéon de recursos
Reconsideracién Apelacion
A i . ;
BHgHad No aplica No aplica
competente
" Plazo maximo de ; ;
: N 1
presenitacion No aplica o aplica
Flazo aifsimn:de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
5 o . . Fech
Articulo Denominacion Tipo Namero e
publicacién
Numeral 33.4 del Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 004-2019-PCM | 25.ENE.2019
articulo 33° y de la Ley N° 27444 , Ley del
articulo n8° Procedimiento Administrativo
General
Sede Direccién Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata | Mafanas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

9.03 DUPLICADO DE LICENCIAS, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y SIMILARES (no
contemplados en los procedimientos especificos)

Codigo: PA100501PGOg03

Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual todo administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse
) personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la satisfaccion de
su interés legitimo y obtener los duplicados de licencias, autorizaciones, permisos y similares no contemplados en
los procedimientos especificos.

j\ ik I Requisitos Generales

P =\

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con cardcter de declaracién jurada, con referencia
precisa del duplicado de licencia, autorizacion o permiso a solicitar y el drea a cargo de emitirla

2. Exhibir documento de identidad (DNI).

3. Copia de denuncia policial en caso de robo o autorizacién municipal deteriorada o declaracién jurada de
extravio.

4. Pago por derecho de tramitacion
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

5. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el numero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la SUNARP

| Ko

i I\X‘% . Formularios
jf‘

X

/[7 - F. 100 Formato de Tramite Interno - FTI ]

Fé

2 {4
‘8‘%‘1 i
Y St

N

I Canales de Atencién

Atencion Presencial:  Sede Principal —Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

AS Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
( &
Y A : ;
: # | Pago por derecho de tramite Modalidad de pagos
s/.20.50 Efectivo en caja de la entidad
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacion ante
la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y

entregue la documentacion completa, exigidos en
el TUPA de la entidad
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I Sedes y horarios de atencién

[Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.

I Unidades de organizacion donde se presenta la documentacién

En tramite documentario

i I Unidad responsable de aprobar la solicitud

Unidad de organizacion competente

I Consulta sobre el procedimiento

Teléfono:

990007219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad ! .
No aplica No aplica
competente
5 T T
SN azo maxime de ; :
P \ 3 No aplica No aplica
\l\\? \ presentacion
)
AT, besn
@/ Plazo maximo de ; .
: ,,/ No aplica No aplica
respuesta
l Base legal
: T . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero

publicacion

Numeral 33.4 del
articulo 33°, y
articulo n8°®

Texto Unico Ordenado (TUO)
de la Ley N° 27444 , Ley del
Procedimiento Administrativo
General

Decreto Supremo

004-2019-PCM

25.ENE.2019

Sede

Direccién

Horario de atencion

Sede principal

Jr. Huanuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes
Mananas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo

9.04 RENOVACION DE AUTORIZACIONES, LICENCIAS, PERMISOS Y SIMILARES (no
contemplados en los procedimientos especificos)
Codigo: PA100501PGOgoyg

I Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual el administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse personalmente
o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar durante la vigencia original renovaciones de
autorizaciones, licencias, permisos u similares que no se encuentren contemplados en los procedimientos

especificos y mientras la autoridad instruye el procedimiento de renovacién y notifica la decisién definitiva sobre
el expediente

; I Requisitos Generales

r

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con caricter de declaracion jurada, con referencia
precisa del documento que requiere la renovacién y el drea a cargo de emitirla.
2. Exhibir documento de identidad (DNI)
3- Pago por derecho de tramitacién
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:
4. Documentacion que haya sufrido cambio en los datos o haya vencido la vigencia del documento entregado.
5. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado senalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el niimero de Partida Electrénica y asiento de inscripcién en la SUNARP )

I Formularios
X

7S

7
/3

SO E i\- F. 100 Formato de Tramite Interno - FTI }
\h P |
Pk ;

15

I Canales de Atencién

Atencion Presencial:  Sede Principal ~Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco — Huamalies - Llata

Atencion Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
l Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
s/.30.10 Efectivo en caja de la entidad
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacion ante
la entidad competente para conocerla, siempre que
el administrado cumpla con los requisitos y
entregue la documentacién completa, exigidos en
el TUPA de la entidad
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I Sedes y horarios de atencién

[ Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. ]

l Unidades de organizacién donde se presenta la documentacion

\‘f [ En tramite documentario

* \ | Unidad responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

“ (! Unidad de organizacién competente Teléfono: 990007219
Anexo: -
" Correo: munihuamalies@hotmail.com
Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacién
Autoridad . .
No aplica No aplica
competente
M2, Plazo maximo de
) \ } o No aplica No aplica
S ¢\ presentacion
[= LR
| Z i A
- ) S
‘ \{\v Plazo maximo de . .
i 4 No aplica No aplica
ALEp respuesta
I Base legal
; o ] - Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero S
publicacion

Numeral 13 del
articulo 66°

Texto Unico Ordenado (TUO)
de la Ley N° 27444 , Ley del
Procedimiento Administrativo

General

Decreto Supremo 004-2019-PCM | 25.ENE.2019

Sede

Direccion

Horario de atencion

Sede principal

Jr. Huanuco N° 310 Huédnuco - Huamalies - Llata

Lunes a viernes
Mananas: 08:00 am a 1:00 pm

Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Denominacion del Procedimiento Administrativo
9.05 INSPECCION OCULAR (no contemplados en los procedimientos especificos)
Codigo: PA100501PGOgo5

| Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual todo administrado con capacidad juridica tiene derecho a presentarse
personalmente o hacerse representar ante la autoridad administrativa, para solicitar por escrito la satisfaccion de
su interés legitimo y obtener la declaracién o resultados de la inspeccion ocular para los fines que estime
conveniente.

\

7 - I Requisitos Generales
&/

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con cardcter de declaracion jurada, solicitando

inspeccién ocular.

2. Exhibir documento de identidad (DNI)

3. Documento sustentatorio del pedido.

4. Pago por derecho de tramitacion
ADICIONALES (En el caso que corresponda, seran exigibles:

5. Declaracion Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se encuentra vigente,
consignando el namero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP

" I Formularios

&

- F. 100 Formato de Tramite Interno - FTI }

I Canales de Atencion

Atencion Presencial:  Sede Principal -Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata
\ Atencién Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe

I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
s/.30.00 Efectivo en caja de la entidad
I Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Automatico: La solicitud es considerada aprobada
desde el mismo momento de su presentacion ante
la entidad competente para conocerla, siempre
que el administrado cumpla con los requisitos y
entregue la documentacion completa, exigidos en
el TUPA de la entidad
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I Sedes y horarios de atenciéon

{Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. ]

I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacion

[ En tramite documentario }
X _‘ I Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
k!
Unidad de organizacion competente Teléfono:  ggooo7219
Anexo: -
Correo: munihuamalies@hotmail.com

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
A i . s
N\ utoridad No aplica No aplica
.\ competente
e \‘.
W :
B ! Pla: .
y = mé)fl,mo 4 No aplica No aplica
/  presentacién
e
Rlazd-miidimo A8 No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fe.cha.
publicacién
Articulo n8°y Texto Unico Ordenado (TUO) Decreto Supremo 004-2019-PCM | 25.ENE.2019
numeral 5 del de la Ley N° 27444, Ley del
articulo 177° Procedimiento Administrativo
General
Sede Direccion Horario de atencion
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Hudnuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm,
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Denominacién del Procedimiento Administrativo

9.06 RECTIFICACION DE LICENCIA, CERTIFICADO O RESOLUCION (sé6lo en el caso que el error
no sea imputable a la administracién)

\Vf Codigo: PA100501PGQOg06
\
!

Descripcion del Procedimiento

Procedimiento a través del cual los administrados solicitan la rectificaciéon en el acto administrativo con efecto
retroactivo por lo errores materiales o aritméticos, siempre que el error no sea imputable a la administracion, y no
se altere lo sustancial de su contenido ni el sentido de la decisién.

Requisitos Generales

~

1. Solicitud o Formato debidamente llenada(o), suscrita(o) con caracter de declaracion jurada, con referencia
precisa de la rectificacion solicitada y el drea a cargo de emitirla.

2. Exhibir documento de identidad (DNI)

3. Pago por derecho de tramitacion

ADICIONALES (En el caso que corresponda, serdn exigibles):

4. Copia legible de documento que acredite y sustente la rectificacion solicitada

5. Declaraciéon Jurada del representante legal o apoderado sefalando que su poder se encuentra vigente,
consignando el numero de Partida Electronica y asiento de inscripcion en la SUNARP

Nota:

a) Larectificacion adopta las formas y modalidades de comunicacion o publicacion que corresponda para
el acto original.

I Formularios

[ - F. 100 Formato de Tramite Interno — FTI ]

Canales de Atencion

Atencion Presencial: Sede Principal -Jr. Hudnuco N° 310 Hudnuco - Huamalies - Llata

Atencidn Virtual: mesadepartes@munihuamalies.gob.pe
I Pago por derecho de tramite I Modalidad de pagos
s/.42.20 Efectivo en caja de la entidad
I Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
Hasta 15 dias habiles Evaluacion previa - Silencio Administrativo

Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no
obtiene respuesta, la peticion se considera
aprobada.
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| Sedes y horarios de atencién

[ Sede principal: Mananas: 08:00 am a 1:00 pm Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm. }

o | I Unidades de organizacién donde se presenta la documentacién

L\

e — ~A\

A [o [ En tramite documentario J

ES - = '; I Unidad responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de organizacién competente Teléfono:  ggoooy21g

Anexo: -
'!fg / Correo: munihuamalies@hotmail.com
I Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad g 2
ey Funcionario competente Alcalde
“ \, competente
2 5
Plazo maximo de ; ; g ;
e 15 dias habiles 15 dias hibiles
presentacion
Plazo maximo de . Fi ; A
Hasta 30 dias hébiles Hasta 30 dias habiles
respuesta
ROVge
o PROViy, . - . « ; L —_ : . ;
$h- El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacion y

2\debera sustentarse en nueva prueba.
| recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o

;’, uando se trate de cuestiones de puro derecho, debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidié el acto que se impugna para
7" que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero F?Cha. :
publicacién
Articulo 212° Texto Unico Ordenado (TUO) | Decreto Supremo | 004-2019-PCM | 25.ENE.2019
de la Ley N° 27444 , Ley del
Procedimiento Administrativo
General
Sede Direccion Horario de atencién
Lunes a viernes
Sede principal Jr. Huanuco N° 310 Huanuco - Huamalies - Llata Mafianas: 08:00 am a 1:00 pm
Tardes: 2:30 pm a 5:30 pm.
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Presidencia .
del COHS‘-")O de Minlﬁltps EWoin aS‘;;l::ja.;'la Técnica Reglonal de I
n HUNCIPALIDAD el 0 SOARALE

-:ii‘; |
GREANG DE CURL. AT IORAL

(T SR, S0 48
PSRl Fecrinanodel Fer-200 o Mg | o, g B T o
i (o1 - /Q..‘?/?.
* 021/INDECOPI-SRB . e

Lima, 3 de'agosto del 2021.

Sedores:
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES
Jirén Huanuco N° 310

Huanuco/Huamalles /Llata. -

L e . e 8 i e e i S

Atencidn: Gerente Muniipal .;g-’.ilfiiPi'.uf,‘:\ﬁ FROVECiee, U5 Mg s

‘ AREA D AD!SUISTRACKOH BOCUENTL

Cc: Organo de Céntrol Interno de la Municipaligad Reg N* 2339, 1nPeesovien

_ ' LA A———————
Referencia:  Oficio N° 0320-2021/INDECOPI-SRB Facha O Y / 0y [ =202 {

| | b o o

Asunto: Reitera solicitud de Oficio N° 0329-2021/INDECOPI-SRB | Hort et 120 Set

Divgo0 8 LG e

De mi especial consideracioh: _.F.,.‘é:?‘.?m_..

Me dirijo a ustedes gon relacién al Oficio N° 032 -2021/INDECOPI-SRB del 26 de
mayo de 2021, notificado 3/su entidad el 26 de mayo del 20217, mediante el cual se les
informé sobre las presuntag|barreras burocréticas ilegales identificadas en su Texto Unico
de Procedimientos Administrativos2: y se solicitd, entte otros aspectos, acreditar las
acciones normativas que vendrfa adoptando su entidad $obre la eliminacién voluntaria de
las referidas barreras buroridticas.

Al respecto, de conformidad con las funciones de fiscalizacion establecidas en el
Decreto Legislativo N° 1253, se les recuerda que esta|Secretaria Técnica se encuentra
gciones en materia de eliminagion de barreras burocréticas y, de

lica que hayan impuesto barreras
ia de la investigacion, Asimismo,

ablil

(i) Exigir requisitos a Icionales a la lista de requiditos maximos establecidos en las
siguientes leyes ylj dispositivos normativos:

1. Ley N° 28976, Lley Marco de Licencia de Furitionamiento.

' Noficado via correo electrénico 5 la Gerente de Planlficaclén y Planealhiento Erika Chagua, a la direccion electrénica
el 26 de mayo de 2021

?  Publicado en el siguiente enface d¢ su portal web Institucional: hitp://munihuHmalies.gob.peiwp-contentiuploads/2021/02TEXTO-
UNICO-DE-PROCEDIMIENTOS-A MINISTRATIVOS-MPH-2020.pdf
Ultima consulta: 02 de agosto del 2(121
® DECRETO LEGISLATIVO N° 125¢| DECRETO LEGISLATIVO QUE APRUEBA LA LEY DE PREVENCION Y ELIMINACION DE
BARRERAS BUROCRATICAS.
6.2, Do la Sacretaria Técnica de 4 Comisidn
La Secretaria Técnica de la Comision se constituye en el drgano instruci En lo2 procedimientos de eliminacién de barmeras
burocréticas. Es competsnts para |gealizar todo tipo de acciones pi ntivas, tigaciones, inspecciones con o sin notificacién
previa y/o acciones de supervision de oficio sobre la maleria, asi como para raq zar las labores de inicio, tramitacién e In struccion de
@ aplican supletoriamente lo dispuesto en el Decreto

los procedimientos administrativos eguidos ante la Comision, A estas funcione
Legislativo N® 807, la Ley N° 27444 v el Decreto Legislativo N° 1033, (...).
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2. Ley N° 29090, Lgy de Regulacion de Habilitad:lnnes Urbanas y de Edificaciones
Y SU reglamento.

3. LeynNe 29022, Liy para e| Fortalecimiento de Ia Expansion de Infraestructura en
Telecomunicaci nes y sy reglamento.

4. Ley N°® 30477, r-‘ey que regula |a ejecucior de obras de Servicios publicos
autorizadas por llas Municipalidades en las #reas de dominio publico, y sy
reglamento,

5. Aguellos dispositivog legales que sustituyan @ complementen los dispositivos
anteriores,

Ademas, |a Comisig Puede, en virtuq alo dispuesto en el articulo 5¢ del Decreto
Legislativo N© 8074, h i S0) UIT a Qquien, sin iustificacién,
i | S por el lndecopi.

incum
Asi, en vistg que g Ia|recha, no han Cumplido co Presentar [ informacign y/o
documentacién solicitada mediante Oficio N° 032 -2021IINDECOPI-SRB; se les

REITERA Que en el plazg ge !cinco (5) dias habiles, cont dos a partir del dia siguiente de
la notificacion dej presente g Cumento, informen y/o presenten a esta Secretaria Técnica®
lo siguiente:

i.  Cuales S0n las acciongs que ha adoptado o que viene adoptando |5 Municipalidaq
respecto a |3 adecuarion de los requisitos, exigeficias, Cobros, Prohibiciones ylo
limitacioneg Presuntamente ilegales sefialad en el oficig N°  0329.
2021IINDECOPI-SRB con el objetivo de magificar el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) y Jag Ordepanzas que los sustentan Para
Sustentar |ag accionesJ realizadas, deber4 tener en uenta lo siguiente-

La municipaliggg debera de Comunicar cua11#5 Son los acuerdos que han sido
Pactados, 3 fin € realizar |3 modificacion de JTexto Unico de Procedfrm‘entos
Administrativo (TUPA) y las Ordenanzas.

En caso que el funcionario ﬁjesignado Para el apoyo dgl Seguimiento en el presente
procedimiento hg sido sustityj 0, @s necesario Precesiar |o siquiente:

Nombre completo del servidor publico, cargo administrativo, numero de
teléfono y sy g icilio y/o correo electrénicjﬁ
r'a A

stitucional. En €aso la entigad
desee designa otro funcionario, deberg se larlo Presentando 1og mismos
datos antes se alados,

Fl

DECRETO LEGISLATIVD pe 807,
Articylo 5¢.. Quien a sabiendas pr

de QIma
funciones db

una UIT nj mayor de 50 (cincuenta)

Sucesivamen(g en caso de reincidencia.

que se le h g
a Comisién, Oficina o Sala del Tribunal, s
. sin perjuicio deg (g responsabilidad p

94 © se niegue g comparg 0 mediante violencia o amenaza Impidg o

6rganos de control intemo, verificar de ofjgj que las entidades ¥ sus funcionarips ¥ Sefvidores piiblicos cumplan con lag obligaciones
establecidas en la Ley No 27444, como la gontenida en el articulo 40° de dicho cye, PG normativo, Mediante la cya) S¢ sefala que
todos jos pProcedimisntos administrativos quisitos y costos Compendiados en g| Tyl

Cabe mencionar que de conformidad cg | articulo 0° del TUO de [ Ley N° 274 :%:corresponde a la Contraloria General y log
municipal (para ef caso de las Municipalidpdes).

+ $8 @stablezcan por medio de ordenanza
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% Eliminacién de Barreras Burocraticag

Dicha informacién de Era ser presentada en Un plazo maximo de (5 cinco dias
habiles, contados a partir gel dia siguiente de recibid la presente Comunicacion bajo
apercibimiento de evaluar un|posible inicio de procedimienitn de oficio en su contra,

La referida informacion|debers Ser remitida a cualqii ra de las siguientes direcciones
electronicas: rporta@indecop;.gob.pe 0 barrerasregionale Dindecopi.gob.pe

la Ley N° 27444, correspondle a la Contraloria General y| los 6rganos de control interno,
verificar de oficio que las entidades Y sus funcionarios Y sernvidores publicos cumplan con |as
obligaciones establecidas la referida norma, por Io que se envia |5 presente

Comunicacion con co la_al Organo de Control_Interno de_su Municipalidad, para las
acciones que considere pertinente.

Cabe mencionar que ag conformidad con el articulo ﬂw del Texto Unico Ordenado de

Sin otro particular, auado de ustedes.

Atenta mente,

Flimado aigitaimanta por OCHOA

th FAU 2513 Seqgesico fuan Do Pos
Al 1 0 sol| £

- Molivo: Soy el aulor del documijlo
uktap Facha: 03062031 13014105 g

FRANCISCO OCHOA MENDGZA
Secretario Técnico

N'Pecretaria Técnica Regional l‘jﬁe
Elminacion de Barreras Burocraticas 6

MEE/mc

Adj: Copia ds| cargo de notificacién dell bﬂcio N°® 0329-2021IINDECOPI-SRB
CC: Organo de Control Interncg.

Dasignado mediante Resolucién de Ia Pregidencia del Consejo Directivo del fndecopl 14" 226-2018-[NDECOPF.’COD‘ Publicada en e
Diario El Peruano e 2 dg enero de 2019
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“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia”

OFICIO N° 0329-2021/INDECIOPI-SRB

Lima, 26 de mayo.de 2021
Sefiores g e ROV, DE RUAES AT
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMALIES \CICis DOCUMENTA

AR 1

AHEA Dt

Jr. Huanuco N° 310 " Reg 1 224 Y 1M PRESE VieTual
Llata /Huamalies /Huanuco. - | Folios: wdilemamem S ra—

‘ Feche: 2.2 s QRO 2L
Atencion :  Gerente Municipal |

b 0 WA L W

gy n GERERCAA tACNCIPAL,

U Giaerasrramor

CC. :  Secretaria Gerleral ] Dirrgy

Sub Gerencia de Planificacion, Presupuesto|y Es‘adistica e I_rl_f__c_'a'qn_g_t‘i_c.:gjf#’??‘.”ﬁ:‘

Asunto : Programa de eliminacion voluntaria de barreras burocraticas

De mi especial consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted en nombre de la Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burograticas del Indecopi (en adelante, SRB) a fin de informarle acerca
del estado en el que se encuentra su municipio con relacién al Programa de Eliminacion Voluntaria
(en adelante, el Programa), el cual consiste en la promocion de eliminacion voluntaria de barreras
burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad que puedan identificarse en su normativa local,

sin que para ello sea necesario el inicio de procedimientos! administrativos sancionadores en su
contra.

En el marco del referido Programa, la Municipalidad remitio el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA), aprobado mediante la Ordenanza Municipal N° 015-
2020/MPH-CM, publicada el 29 de diciembre de 2020, en el diario encargado de los avisos
Judiciales de la region, el Diario el Siglo y difundido en su portal web institucional’.

Al respecto, cabe indicar que el Decreto Legislauvo N° 1256, que aprueba la Ley de
Prevencion y Eliminacion de Barreras Burocraticas, faculta al Indecopi -a través de la Comision de
Eliminacion de Barreras Burocraticas y las Comisiones Regionales con competencias en
eliminacion de barreras burocraticas, asi como a Sus respectivas secretarias técnicas- a realizar
acciones de investigacion, inspecciones ylo acciones de WSupervisic')n para identificar barreras
burocréticas ilegales y/o carentes de razonabilidad2. Asimismo, el articulo 7° de la referida ley
faculta al Indecopi a iniciar procedimientos de oficio en contra de las entidades que impongan
dichas barreras burocraticas, pudiendo im oner multas de hasta 20 UIT cuando, a través de
alguno de sus funcionarios hayan aplicado requisitos que excedan lo establecido en alguna de las
siguientes leyes, conforme al articulo 35° del mencionado Decreto Legislativo:

1. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General (TUO de la Ley N° 27444), aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS.

Véase en el siguiente enlace: hnps‘J.'www.munihuamal:‘es.gob.pe;‘ccpia-de-decreios-de-alcaldéa (dltima consulta 05.05.2021).

? DECRETO LEGISLATIVO N° 1256
Articulo 4.- Principios de las autoridaaes a cargo de supervisar la presente ley
1. Principio de accion preventiva. - los 6rganos encargados del inicio de las acciones|de oficio dentro del Indecopi privilegian las acciones de
prevencién y/o coordinacion con el objeto de promover la eliminacion voluntaria de las barreras burocraticas presuntamente ilegales ylo
carentes de razonabilidad por parte de las entidades sujetas a investigacion. (...)
Articulo 47.- Actividades de supervisién, investigacién e inspeccion en materia de eliminacion de barreras burocraticas
Las aclividades de supervision, investigacion e inspeccion dirigidas y/o vinculadas con e inicio de procedimientos administrativos de
competencia de la Comisién se rigen por gl principio de accion preventiva reconocido en la presente ley, (...)."
|

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENaA UE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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2. LeyN° 29022, Ley para el Fortalecimiento re la Expansion de Infraestructura en
Telecomunicaciones.

3. Texto Unico O;rdenado de la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, aprobado
por Decreto Supremo N° 046-2017-PCM.

4. Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 29090, Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-VIVIENDA
Y su reglamento.

De acuerdo con el marco legal sefialado, esta|Secretaria Técnica ha identificado
determinados requisitos y exigencias contenidas en su TQPA -vigente a la fecha—, las cuales
podrian contravenir las normas de alcance nacional mencionadas en el parrafo precedente del
presente documento (Ver el Anexo 1), :

Sin perjuicio de la potestad sancionadora sefalada, en aplicacion del “Principio de Accién
Preventiva” reconocido en los articulos 4° y 47° del Decreto Legislativo N° 1256, toda labor de
supervision por parte de la Comision y su Secretaria ‘Técnica privilegia Ia prevencion y
coordinacién con el objeto de promover que sean las Lropias entidades las que eliminen

voluntariamente sus barreras burocraticas, cuando estas sean ilegales y/o carentes de
razonabilidad.

Para ello, es importante tener en cuenta que nuestra legislacion permite que las
municipalidades puedan eliminar requisitos, reducir derechos de tramite ylo simplificar

procedimientos a través de decreto de alcaldia:

“TUO de Ia Ley N° 27444 |
Articulo 40 °, - Legalidad del Procedimiento
{ivs)

Regionales o Locales, respéctivamente.

(..)"

Por tanto, de acuerdo con las atribuciones en materig de investigacion con las que cuenta
esta Secretaria Técnica, de conformidad con el articulo 6° del Decreto Legislativo N° 1256 y los
articulos 1° y 2° del Decreto Legislativo N° 8074, se le solicita remitir la siguiente informacion y/o
documentacion:

i.  Cudles son las acciones -a nivel normativo- que ha adoptado o que viene adoptando la
Municipalidad respecto a la adecuacion de los requisitos, exigencias, cobros, prohibiciones
y/o limitaciones presuntamente ilegales establecidas en su TUPA u Ordenanzas que los
sustentan. Para sustentar las acciones realizadas, debera tener en cuenta lo siguiente:

Cabe precisar que las presuntas barreras burocraticas ilegales idenuncacas en el anexo adjunto al presente documento no constituyen
necesariamente las Unicas barreras burocréticas que se encuentran contenidas en su TUPA, siendo Gue, en caso se lograra identificar otros
procedimientos que contengan barreras burocraticas ilegales ylo carentes de razonabilldad, deberan eliminarlas conforme lo manifestado en

el presente oficio.

*  Decreto Legislativo N° 807
Articulo 1.- Las Comisiones y Oficinas del Indecopi gozan de las facultades necesarias para desarrollar investigaciones relacionadas con los
temas de su competencia. Dichas facultades seran ejercidas a través de las Secretarias Técnicas o Jefes de Oficinas y de los funcionarios
que se designen para tal fin. Podran ejercerse dentro de los procedimientos iniciados b en las investigaciones preliminares que se lleven a
cabo para determinar fa apertura de un progedimiento. [ ]
Articulo 3.- Las Comisiones, las Oficinas o ¢l Tribunal de Defensa de |a Competencia y de la Propiedad Intelectual del Indecopi podran solicitar
informacién a cualquier organismo publico ¥ cruzar los datos recibidos con aquéllos que obtengan por otros medios. De la misma manera,

podran transferir informacién a otros ornaniamng, publicos, siempre que dicha informacidin no tuviers al rardetar e reservada por constituir un
secreto industrial o comercial,

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROT CCION DE LA PROPIEDAD INTELEGTUAL
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v Si la norma Que contiene o establece los requisitos, exigencias, cobros,
prohibiciones y/o limitaciones ha sido derogada, enviar copia de la norma
derogatoria, debidamente publicada.

v Silos requisitos, exigencias, cobros, prohibiciones y/o limitaciones se encontraban
tnicamente en el TUPA de Ia entidad, dejar constancia de que estos han sido

retirados del respectivo TUPA (en los Portales de la entidad y de Servicios al
Ciudadano y Emoresa).

ii.  Cudles son las acciones que ha adoptado o viene adoptando Ia Municipalidad a fin de no
exigir o aplicar aquellos requisitos, exigencias, cobros, prohibiciones y/o limitaciones que

ii.  Indicar el nombre cargo administrativo, nimero de teléfono v el domicilio y/o correo
electrénico instituciohal de un encargado designado por su entidad con el cual sea
posible realizar actividades de coordinacion y/o canaritacién.

Finaimente, se aebe tomar en cuenta que, la eliminacién voluntaria de barreras
burocraticas y la adopcion de estrategias internas de prevencién dentro de la entidad publica
puede motivar las siguientes medidas en favor de la entidad

1. Ser incluida dentro de los rankings positivos (lista ae enudades con buenas practicas
en eliminacion de barreras burocraticas)®, los cuales son difundidos por el portal del
Indecopi a nivel nacional Y que consisten en:

* Ranking de las entidades que cuentan con mayor cantidad de barreras
burocraticas que han sido eliminadas voluntariamente (antes del inicio de un
procedimiento administrativo o antes de Ia emision de una resolucion final que
hayan agotado la via administrativa).

* Ranking de entidades que han implementado medidas de prevencion para la
eliminacion de barreras burocraticas ilegales y/o carentes de razonabilidad,

* Ranking de tuncionarios que lideran y colaboran en la eliminacion voluntaria
de barreras burocraticas’.

2. En caso sea sancionado por imponer barreras burocraticas ilegales y/o carentes de
razonabilidad, la Comisién de Eliminacion de Barreras Burocraticas o Sala competente
sobre la materia, puede reducir la sancién hasta en un 20%, siempre que evidencie
que —antes del inicio del procedimiento administrativo sancionador— la entidad adopto

Por ejemplo, si se han impartido instrucciones a los funcionarios de mesa de partes. enviar el documento correspondiente.

®  Decreto Legislativo N° 12586
Articulo 48.- Elaboracion y difusién del Ranking de entidades en materia de barreras burocraticas
48.1. El Indecopi, previa propuesta de Ia Secretaria Técnica de la Comision, puede ¢laborar y difundir documentos en los que incluya una
relacién de entidades segun su nivel de cumplimiento respecto de las normas sobre eliminacion de barreras burocraticas y simplificacion

administrativa, con la finalidad de dar a conocer esta informacion a los agentes economicos y administrados. De manera enunciativa y

no limitativa, estos documentos pueden tratar de alguno de los siguientes supuestos:

a. Un ranking en el que se incluya la lista de las entidades que cuentan con mayor cantidad de barreras burocraticas ilegales ylo
carentes de razonabilidad identificadas a través de procedimientos iniciadas de parte y de oficio por la Comisién durante el afio,
que hayan agotado la via administrativa.

b. Un ranking en el que se incluya la lista de las entidades que cuentan con mayor cantidad de barreras burocraticas que han sido
eliminadas voluntariamente, antes del inicio de un procedimiento administrativo o antes de la emisién de una resolucion final, que
hayan agotado la via administrativa, '

¢. Unranking de entidades que han implementado medidas de prevencion de eliminacion de barreras burocraticas. €.}

T Conforme a la Resolucion N° 0046-2021-PRE/INDECOP, que modifica la Directiva parg la implementacién de los Ranking de entidades de
{

la Administracién Publica en materia de Bafreras Burocraticas.
INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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0 implementd acciones de prevencion de la conducta infractora (ejemplo,
capacitaciones a su personal, programas internds de cumplimiento de las normas de
simplificacién administrativa, entre otros),

La informacioén y/o documentacion debe ser remitida en un plazo maximo de cinco (5)
dias habiles, contado a partir del dia siguiente de recibida | presente comunicacion, tomando en
cuenta lo establecido en el articulo 5° del Decreto Legislativa N° 8079, a las siguientes direcciones
electronicas: ecorrales@indeconi.gob.pe o barrerasregionales@indecopi.gob.pe.

Cualquier duda o consulta, sirva comunicarse a las pirecciones electronicas previamente
indicadas.

Sin otro particular, quedo de ustedes.

Atentamente,

) Dwos FAU 20133840533 saft

2 Frmado dgtaiments por
aﬁ [} =, OCHOA MENDOZA Francisca Jusn De
"7 Foche 28/0512021 17.25 000500

FRANCISCO OCHOA MENDOZA
Secretaria Técnica
Secretaria Técnica Regional de
Eliminacion de Barreras Burocraticas'®

MEE/ecs

Adj: Anexo | - Presuntas Barreras Burocraticak

®  VerResolucién N° 017-2017-INDECOPI/COD que modifica el Anexo Il de la Tabla de Graduacion, Infracciones y Sanciones aprobado mediante
Resolucion N° 317-2013-INDECOPI/COD

®  DECRETO LEGISLATIVO N° 807, FACULTADES, NORMAS Y ORGANIZACION DEL INDECOPI
Articulo 5°.- Quien a sabiendas proporcione a una Comisién, a una Oficina 0 a una Sala del Tribunal de Defensa de la Competencia y de la
Propiedad Intelectual informacién falsa u oculte, destruya o altere informacién o cualquijer libro, registro o documento que haya sido requerido
por la Comisién, Oficina o Sala del Tribunal, o sea relevante para efectos de la defision que se adopte, o sin justificacion incumpla los
requerimientos de informacion que se le haga o se niegue a comparecer o mediante violencia o amenaza impida o entorpezca el ejercicio de
las funciones de la Comisién, Oficina o Sala del Tribunal, sera sancionado por ésta con multa no menor de una UIT ni mayor de 50 (cincuenta)
UIT, sin perjuicio de la responsabilidad penal que corresponda. La multa se duplicara sucesivamente en caso de reincidencia.

Designado mediante Resolucién de la Presidencia del Consejo Directivo del Indeconi N° 053-2019-INDECOPI/COD, publicada en el Diario El
Peruano el 1 de mayo de 2019.
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Secretaria Técnica Regional de

e&’ PERU m de Ministros Eliminacion de Barreras Burocraticas
ANEXO | - PRESUNTAS BARRERAS BUROCRATICAS
N° PROCED. N°Y DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PRESUNTA BARRERA BUROCRATICA NORMA DE CARACTER NACIONAL A TOMAR EN CUENTA

1. SECRETARIA GENERAL

1.03

1.03 ACCESO AL EXPEDIENTE PARTICULAR

El TUPA establece lo siguiente:

4. Conia simple del documento aue acredita la
representacion [vigencia de poder, o poger con |
firma certificada, o documento que acredite
interés para obrar, segin sea el caso).

El articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas
medidas de simplificacion administrativa prohibe que las entidades
exiian a los administrados o usuarios la informacion aue puedan |
obtener directamente mediante la interoperaninaadag, taies como:

B Vigencia de poderes y designacion de representantes legales.

El articulo 3° numeral 3 de |a referida norma dispone gue en tanto se
implemente la interoperabilidad, dichos documentos mencionados en

el parrafo anterior podrén ser sustituidos por declaracién jurada (...)

2, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO MUNICIPAL Y AUTORIZACIONES

2,16

216  AUTORIZACION  MUNICIPAL  PARA

-ESTABLECIMIENTO DE-COMERCICINFORMAL-

El TUPA establece lo siguiente:

3. Declaracion Jurada de NO haber sido
sancionado por actos dolosos

El articulo 44° del TUO de la Lev N° 27444. Ley del|
Froceaimiento Aaministrativo General, aprobado por Lecreto
Supremo N° 004-2019-JUS establece:

44.1. Solamente seran incluidos como requisitos exigidos para
la realizacién de cada procedimiento administrativo aquellos
que razonablemente sean indispensables para obtener el
pronunciamiento correspondiente, atendiendo ademads a sus
costos y beneficios.

44.2.2. Su necesidad y relevancia con relacién al objeto del
procedimiento  administrativo y para obtener el
pronunciamiento requerido. Asi por otro lado, el articulo 5° del
Decreto Legislativo N° 1246 establece:
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El articulo 5.1° del Decreto Legislativa N° 1246, que
aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa,
prohibe que las entidades de la Administracién Publica, en
el marco de un procedimiento o trdmite administrativo,
exijan la presentacién de:

g) Cualquier otro requisito que acredite o proporcione
informacién que conste en registros de libre acceso a través
de internet u otro medio de comunicacién publica.

COBRANZA COACTIVA

3.17 SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE

3. Copia simple del documento que acredita la
representacion (vigencia de poder, o poder con
firma certificada, o documento que acredite
interés para obrar).

3. ADMINISTRACION TRIBUTARIA

EJECUTORIA COACTIVA
35 3.15 INTERPOSICION DE TERCERIA DE El TUPA establece lo siguiente: El articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas
3.7 PROPIEDAD medidas de simplificacion administrativa prohibe que las entidades

exijan a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad, tales como:

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales.

El articulo 3° numeral 3 de la referida norma dispone gue en tanto se
implemente la interoperabilidad, dichos documentos mencionados en

retparrafoanterior podran ser sustituidos o dectaracidn oradat.)

5. CONTROL URBANO Y EDIFICACIONES PRIVADAS

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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5.07 5.07 MODIFICACION DE PROYECTOS El TUPA establece lo siguiente: El articulo 72° del Decreto Supremo N® 029-2019-VIVIENDA, Decreto

5.07.02( 3) APROBADOS DE EDIFICACION Supremo que aprueba el Reglamento de Licencias de Habilitacion

5.07.03(3) 5.07.02 MODIFICACION DE PROYECTOS EN 3. Copia del voucher del pago por derecho de | Urbana y licencias de Edificacion establece los Requisitos vy

5.07.04 (3) LAS MODALIDADESCYD revision segun la(s) especialidad(es) que | Procedimiento para la Modificacion del Proyecto entre los cuales no

5.07.05(3,5) 5.07.03 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA corresponda(n). precisa el Archivo digital de los planos del proyecto modificado que

5.07.07 (3) MODALIDAD A 3. Archivo digital de los planos del proyecto conforman la documentacion técnica.

5.07.08 (3) 5.07.04. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA modificado que conforman la documentacion

5.07.09 (3,5) MODALIDAD B técnica Por otro lado, el articulo 48° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del

5.07.05 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 5. Copia del comprobante de pago por revision | Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto
5.07.10(3) MODALIDAD Cy D de proyecto de la Comision Técnica Supremo N° 004-2019-JUS, establece que las entidades estan

507.1143) | 5.07.07 MODIFICACION DE LICENCIAEN LA | . prohibidas de solicitar la constancia de pago realizado, conforme al

5.07.12 (3,5) MODALIDAD A siguiente detalle:

5.07.08 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA ()
MODALIDAD B
5.07.09 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 48.1.8 Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algun
MODALIDADCy D tramite, en cuyo caso el administrado sélo queda obligado a informar
5.07.10. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA en su escrito el dia de pago y el nimero de constancia de pago,
MODALIDAD A correspondiendo a la administracion la verificacion inmediata.
5.07.11. MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDAD B
5.07.12 MODIFICACION DE LICENCIA EN LA
MODALIDADCY D

El TUPA establece lo siguiente:

5.14 (5) 5.11 CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA El articulo 48° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
DE EDIFICACION CON VARIACIONES (Para las 2.Copia de pago por derecho de revision Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
obras contempladas en las modalidades Cy D) JUS, establece que las entidades estdn prohibidas de solicitar la

constancia de pago realizado, conforme al siguiente detalle:

()

48.1.8 Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algin
tramite, en cuyo caso el administrado sélo queda obligado a informar
en su escrito el dia de pago y el nimero de constancia de pago,
correspondiendo a la administracion la verificacién inmediata.

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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515 REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 7. Copia del comprobante de pago de Ia
5.15(7) EJECUTADAS SIN LA CORRESPONDIENTE multa por construir sin licencia. El valor de la
LICENCIA multa sera equivalente al 10 % del valor de
la obra a regularizar tomando como base el
costo a la fecha de construccion actualizado
por el indice de precios al consumidor.
53004 5.30.04 AUTORIZACION PARA EJECUCION DE
5.30.05 (2) OBRAS PARA LA  INSTALACION DE El TUPA establece lo siguiente: La Ley N° 30228, se madifico la denominacion y diversos articulos de la

INFRAESTRUCTURA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES
5.30.05 AUTORIZACION PARA EL DESPLIEGUE DE
INFRAESTRICTURA ¥ REDES DE
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA LA
BANDA ANCHA

procedimiento
Silencio

la calificacion del
administrativo  se  sujeta a
Administrativo Positivo.

jurada suscrita por el
legal del solicitante,
acompafiada de la copia simple de los
respectivos poderes, requiriendo el
otorgamiento de la autorizacién para la
instalacion de la infraestructura y redes
necesarias para el despliegue de la Banda
Ancha

2. Declaracion
representante

Ley N° 29022, sustituyendo el régimen de evaluacion previa sujeto a
silencio administrativo positivo por uno de aprobacion automatica para
los permisos y autorizaciones que se requieran para instalar la
infraestructura de telecomunicaciones necesaria para la prestacion de
servicios publicos de telecomunicaciones, detallando lo siguiente:

(o

Articulo 5.-Régimen de Permisos y/o autorizaciones

5.1 Los permisos sectoriales, regionales, municipales o de caracter
administrativo en general, que se requieran para instalar en propiedad
piblica o privada la infraestructura necesaria para la prestacion de
servicios publicos de telecomunicaciones se sujetan a un
presentar un plan de trabajo de owvras publicas, de acuerdo a las
condiciones, procedimientos y requisitos gue se establezcan en las
normas reglamentarias o complementarias de la presente Ley. {...)

Por otro lado, El articulo 4° del Decreto Legislativo N°® 1246 que
aprueba diversas medidas de simplificacion administrativa prohibe
que las entidades exijan a los administrados o usuarios la informaciéon
que puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad,
tales como:

- Vigencia de poderes y designacion de representantes legales

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
Calle de la Prosa 104 San Bnrja lea 41 - Peru / Talf 224 7800

e-mail: barmerasre
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El articulo 3° numeral 3 de la referida norma dispone que en tanto se
implemente la interoperabilidad, dichos documentos mencionados en
el parrafo anterior padran ser sustituidos por declaracién jurada (...).

5.35 (6b)

5.35 CERTIFICADO DE AREAS, LINDEROS Y
MEDIDAS PERIMETRICAS

6.-b)De ser el caso se solicitard antecedentes
registrales o certificado catastral de la SUNARP,

a fin de evitar superposiciones.

El articulo 5.1° del Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba

diversas medidas de simplificacion administrativa, prohibe que las

entidades de la Administracion Pablica, en el marco de un

procedimiento o trdmite administrativo, exijan la_presentacidn
de:

g) Cualquier otro requisito que acredite o proporcione informacién
que conste en registros de libre acceso a través de internet u otro
medio de comunicacién publica.

5.37(1)

537 CERTIFICADO DE CONFCRMIDAD A LA
EJECUCION EFECTUADA DE LA INSTALACION
PARA EL DESPLIEGUE DE INFRAESTRUCTURA Y
REDES DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS

PARA LA BANDA ANCHA

1. Solicitud para el otorgamiento de
conformidad a la instalacion efectuada, en el
que se debe consignar la informacién necesaria
al procedimiento que se requiere iniciar, y

o derecno correspondiente.

adjuntando cobia del recibo de pago de la t |

El articulo 48° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS, establece que las entidades estan prohibidas de solicitar Ia
constancia de pago realizado, conforme al siguiente detalle:

(.

48.1.8 Constancia de pago realizado ante la propia entidad por algtin
trémite, en cuyo caso el administrado solo queda obligado a informar
en su escrito el dia de pago y el nimero de constancia de pago,
correspondiendo a la administracion la verificacion inmediata.

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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6. REGISTRO CIVIL

6.03
6.03.01
6.03.02

6.03 INSCRIPCION DE MATRIMONIO
6.03.01 A SOLICITUD DEL / LOS
CONTRAYENTES EN LA OFICINA REGISTRAL
6.03.02 A SOLICITUD DE AUTORIDAD
CELEBRANTE

El TUPA establece lo siguiente:

2. Copia Certificada del Acta de Celebracién del
Matrimanio Civil.

El articulo 49° del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-
JUS establece que, para el cumplimiento de los requisitos
correspondientes a todos los procedimientos administrativos, comunes
o especiales, las entidades estan obligadas a recibir los siguientes
documentos e informaciones en vez de la documentacion oficial, a la
cual reemplazan con el mismo mérito probatorio, tal como se detalla a
continuacion:

JC.)

49.1.1. Copias simples en reemplazo de documentos originales o copias
legalizadas notarialmente de tales documentos, acompafiadas de
declaracion jurada del administrado acerca de su autenticidad. Las

copias simples serdn aceptadas, estén o no certificadas por notarios,
funcionarios o servidores publicos en el ejercicio de sus funciones y
tendrén el mismo valor que los documentos originales para el

cumplimiento de los requisitos correspondientes a la tramitacion de
procedimientos administrativos seguidos ante cualquier entidad.

(5]

49.3. Lo dispuesto en el presente articulo es aplicable aun cuando una
norma expresa disponga la presentacion de documentos

originales.

8. TRANSITO, TRANSPORTE, y SEGURIDAD VIAL

8.09(4,9,10)

8.09 PERMISO DE OPERACION PARA PRESTAR
EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO
ESPECIAL DE PASAJEROS EN VEHICULOS
MENORES

El TUPA establece lo siguiente:

4. Certificado de Vigencia de Poder de Ia
persona natural que representa a la persona
juridica solicitante expedido por la Oficina
Registral correspondiente con una antigiiedad
no mayor de quince (15) dias a la fecha de la
presentacion de la solicitud.

El articulo 4° del Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas
medidas de simplificacion administrativa prohibe que las entidades
exijan a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad, tales como:

Vigencia de poderes y designacion de representantes legales

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA DE LA COMPETENCIA Y DE LA PROTECCION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
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9. Ticket libre de infracciones vigente

10. Declaraciéon jurada comprometiéndose de
que en caso de accidente de transito brindara
(propietario y asociacién) auxilio inmediato,
asegurando  los  gastos meédicos de
hospitalizacién, quirdrgicos, farmacéuticos, %
de sepelio que requieran

los accidentados.

El articulo 3° numeral 3 de la referida norma dispone que en tanto se
implemente la interoperabilidad, dichos documentos mencionados en
el parrafo anterior podran ser sustituidos por declaracién jurada (...).

Por otro lado, el articulo 15° del Decreto Supremo N° 055-2010-MTC,
Decreto Supremo que aprueba el Reglamento Nacional de Transporte
Pablico especial de pasajeros en vehiculos motorizados o no
motorizado, establece los Requisitos para obtener el permiso de
operacion entre los cuales no precisa el Ticket libre de infracciones
vigente ni declaracion jurada comprometiéndose de que en caso de
accidente de transito brindard (propietario y asociacién) auxilio |
inmediato, asegurando los gastos médicos de hospitalizacidn,

quirargicos, farmacéuticos, y de sepelio que requieran fos accidentados

9. PROCEDIMIENTOS GENERALES Y OTROS

s.01
s
9.03
9.04
9.05
9.06
9.10

9.01 AUTORIZACIONES O PERMISOS POR

DIFERENTES CONCEPTOS
9.02 CERTIFICADOS O CONSTANCIAS POR

DIFERENTES CONCEPTOS
9.03 DUPLICADO DE LICENCIAS,
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y SIMILARES

9.04  RENOVACION DE AUTORIZACIONES,
LICENCIAS Y SIMILARES

9.05 INSPECCION OCULAR

9.06 RECTIFICACION DE LICENCIA, CERTIFICADO
O RESOLUCION

EI TUPA establece lo siguiente:

5. Copia simple del documento que acredita la
representacién {vigencia de poder, o poder con
firma certificada, o documento que acredite
interés para obrar, segtn sea el caso).

Fl articulo 4° del Nerreto |egislative N°© 1246 gue aprueba diversas |
medidas de simplificacién administrativa prohibe que las entidades
exijan a los administrados o usuarios la informacidn que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad, tales como:

- Vigencia de poderes y designacién de representantes legales.

El articulo 3° numeral 3 de la referida norma dispone que en tanto se
implemente la interoperabilidad, dichos documentos mencionados en

el parrafo anterior podrdn ser sustituidos por declaracidn jurada fa)
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